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1.系统环境

药品信息采集平台原料药生产供应信息采集模块在以下环境中使用：

操作系统：Windows 7、Windows 10系统。

浏览器版本：IE10及以上版本、谷歌内核浏览器（如谷歌、360极速模式）。

显示器分辨率：建议1600*900及以上。

2.用户注册

通过https://zwfw.nmpa.gov.cn/web/index网址，进入国家药品监督管理局网上办事大厅，完成法人账号的注册。

法人账号为企业主账号，是企业添加的第一个用户账号。每家企业只能有唯一的法人账号。法人账号拥有药品信息采集平台中企业用户的所有权限。

经办人账号为企业子账号，每个企业可以拥有多个经办人账号。经办人账号可根据法人账号授权情况，具有相应业务的操作权限。

法人账号注册和经办人账号注册应按照国家药品监督管理局网上办事大厅注册相关要求进行。如已有国家药品监督管理局网上办事大厅法人账号或经办人账号，请直接阅读本文档3授权绑定和4业务办理相关部分。

2.1法人账号注册

（1）用户点击https://zwfw.nmpa.gov.cn/web/index网址，进入国家药品监督管理局网上办事大厅，进入法人登录界面，点击登录界面下部的“注册”按钮，如图2.1-1所示。[image: image1.png]



图2.1-1 国家药品监督管理局网上办事大厅-注册

（2）填写认证信息，如图2.1-2所示。
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图2.1-2 填写认证信息

（3）创建用户，如图2.1-3所示。
[image: image3.png]RERUBEERA LAEAT A =

ESAHESE BIEEAF 3 ) seAEM
o (-]

CBEARE: | 4-200FE, TSFS. UL BFEL, FERSAIS
«REEE: | 8-161FH. EO0AFE. HF BRESTONR

WAEE: | ErEAER

i | EEARE
i SEEERTHSHE, EATIS
BiFS: | EEAERITR CRERRITR
EXESREFE Bkl RS Fe ExmRsEEES
AUSERERA SRR AT RS TRISETRTRE
Copyright © NMPA All Rights Reserved EEFS: FICPE130278072 b\" Z :’5

ik IETERREARAEET | B4 100037 | BE4L: 68311166





图2.1-3 创建用户

（4）完成法人账号的注册，如图2.1-4所示。
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图2.1-4 完成注册

上述注册方法也可详见网页右侧“帮助”—“注册”。如图2.1-5和图2.1-6所示。
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图2.1-5 国家药品监督管理局网上办事大厅-首页
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图2.1-6 国家药品监督管理局网上办事大厅-帮助

2.2经办人账号注册

（1）经办人账号属于个人账号，用户点击国家药品监督管理局网上办事大厅https://zwfw.nmpa.gov.cn/web/index，进入“个人登录”界面。点击登录界面下部的“注册”按钮，如图2.2-1所示。
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图2.2-1 国家药品监督管理局网上办事大厅-注册

（2）创建用户，如图2.2-2所示。
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图2.2-2 创建用户

（3）实名注册，如图2.2-3所示。
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图2.2-3 实名注册

（4）完成个人账号的注册，如图2.2-4所示。
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图2.2-4 完成注册

经办人账号在个人登录界面完成注册之后，需用注册的账户名和密码在法人登录界面进行登录。经办人账号需在法人账号对其系统绑定及业务授权后，才能进行信息填报等操作，详见3.2经办人账号授权绑定和4.2经办人业务办理部分。

3授权绑定

如果企业用户已绑定药品业务应用系统，请直接阅读4业务办理部分。

3.1法人账号授权绑定

3.1.1没有直报系统账号的用户

直报系统即原药品生产和监管信息直报系统。

（1）在国家药品监督管理局网上办事大厅，登录法人账号，进入法人空间，点击“账号绑定”，显示当前账号授权绑定的系统。如图3.1.1-1所示。
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图3.1.1-1 国家药品监督管理局网上办事大厅-账号绑定

（2）点击“药品业务应用系统”的“授权绑定”按钮，进入业务系统用户授权绑定界面，选择“直接授权创建新的账号”。如图3.1.1-2所示。
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图3.1.1-2 国家药品监督管理局网上办事大厅-授权绑定

（3）系统提示用户授权绑定成功，确认后，返回账号设置页面，药品业务应用系统右侧的“授权绑定”变成“不可解除”。如图3.1.1-3和3.1.1-4所示。
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图3.1.1-3国家药品监督管理局网上办事大厅-授权绑定成功
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图3.1.1-4 国家药品监督管理局网上办事大厅-授权绑定成功后返回
3.1.2已有直报系统账号的用户

（1）在国家药品监督管理局网上办事大厅，登录法人账号，进入法人空间，点击“账号绑定”，显示当前账号授权绑定的系统。如图3.1.2-1所示。
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图3.1.2-1 国家药品监督管理局网上办事大厅-账号绑定

（2）点击“药品业务应用系统”的“授权绑定”按钮，进入业务系统用户授权绑定界面，选择“已有用户的登录授权”。如图3.1.2-2所示。
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图3.1.2-2 国家药品监督管理局网上办事大厅-授权绑定

（3）在业务系统用户授权绑定界面，输入已有的原药品生产和监管信息直报系统账号，并单击登录。如图3.1.2-3所示。
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图3.1.2-3 授权绑定_账号绑定

注：自此原直报系统账号与办事大厅法人账号完成账号关联，企业可用法人账号从网上办事大厅进行登录，开展原直报系统相关模块填报工作。

（4）系统提示用户授权绑定成功，确认后，返回账号设置页面。如图3.1.2-4和3.1.2-5所示。
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图3.1.2-4 授权绑定_绑定成功
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图3.1.2-5 授权绑定_绑定成功返回

3.2经办人账号授权绑定

法人账号可以结合自身实际情况，对经办人账号进行系统授权绑定。授权方式如下：

（1）法人用户登录后，点击账号绑定(经办人授权。如图3.2-1所示。
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图3.2-1经办人授权

（2）点击经办人授权页面左下角的绿色图标。如图5.2-2所示。
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图3.2-2新增经办人

（3）通过输入完整身份证号码，查询经办人账号。如图3.2-3所示。
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图3.2-3输入查询条件

确定并选择该经办人账号。如图3.2-4所示。
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图3.2-4确认经办人

（4）选择已增加的经办人；点击启用；输入有效期至，并点击修改效期；点击“药品业务应用系统”右侧的“授权绑定”按钮。如图3.2-5所示。
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图3.2-5 经办人授权

4.业务办理

4.1法人账号业务办理

（1）点击https://zwfw.nmpa.gov.cn/web/index网址，进入国家药品监督管理局网上办事大厅，点击法人登录，输入法人用户名、密码和验证码，登录法人账号。如图4.1-1所示。
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图4.1-1 账号登录

（2）点击账号设置。如图4.1-2所示。
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图4.1-2 账号设置

（3）点击账号绑定，然后点击“药品业务应用系统”。如图4.1-3所示。
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图4.1-3 选择系统

（4）系统提示是否登录“药品业务应用系统”。如图4.1-4所示。
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图4.1-4 确认登录

（5）确定后，登录“药品业务应用系统”。如图4.1-5所示。
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图4.1-5 业务办理

（6）点击“信息采集”，如果是首次登录，会跳转到企业首次登录补充信息页面，需要先补充信息才能进入系统。如图4.1-6所示。
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图4.1-6 企业首次登陆补充信息

选择企业类别，如果企业类别为“境外药品上市许可持有人依法指定的在中国境内企业法人”或“境外药品上市许可持有人的注册代理机构”，需要上传营业执照副本（PDF格式）和填写代理情况（代理情况填写请阅读5.1部分）；如果企业类别是“国内上市许可持有人（国内原料药生产企业、纯接受委托的药品生产企业）”，直接点击【保存】按钮。如图4.1-7所示。

[image: image31.png]@ srusmERG CUESTE

CUEFEFHEES
SR T AEABSREey, sEssmnnRemow] @ winn orTss AR sEEnsEese WA |© wins crsTsE AR TR
<
RER s SRR e
EENETUATER.
®EER
EREAFZE BREAZIE EREA: e
EENETUATER.
MBLULBIBIEE EHHAITEACASENERERR OSSR, SESREERN HEZWAREIA (POFIT) , XEAIFSI10M.
SR

MBEULBHSR LIS ARSEENTESACWEARIEREIY, B STATERES, DEEaN R ES R A,




图4.1-7 企业首次登陆补充信息-选择企业类别

注：境外上市许可持有人依法指定在国内的企业法人和境外上市许可持有人的注册代理机构只能选取一个。

（7）企业首次登录补充信息保存后，如果“企业联系人”和“联系人座机”为空，则只能查看企业信息维护页面，如图4.1-8所示。
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图4.1-8 企业信息维护-未完善企业联系人和座机
维护企业联系人、联系人座机等企业信息，保存后刷新页面，显示企业信息、产品信息、信息采集功能菜单。如图4.1-9所示。

[image: image33.png]@ srusuERe CUESTE

PUSRES
fwEE: 7 3 HEERCBE HEB:
RUIHEB:
BEREA . BWREA: EEREA: R TESRSRLEEES
RIEE: 20160101 B 2020-12:31

GFEE: TERTE LT

I BUBFITNEESERN. EETSHBESTONETEARE. RENEEF IR RUSTIEARSE. S 01088331520 (I(55) ; MEBERATISEE00667600052.

DUEAES
SN T OTT E-o L
RAVEERA: © T BERARHL: 15811111112 BREAFN: o
BEASR: | 81519512mg.com wE: E SEEAGR: | 2548111111111

BEEE: | 050021 TR T EEERA: | =




图4.1-9 企业信息维护-完善企业信息

注：企业用户如对数据信息有疑问，请及时与我局信息中心数据整理组联系，来电前请备好相应的批件证明材料以备工作人员查询。电话：63923255（工作日）；或者联系技术支持电话4006676909转2。

（8）点击“信息采集”，选择相应采集模块。
4.2经办人账号业务办理

4.2.1业务授权

法人账号可以结合自身实际情况，对经办人账号进行业务授权，分配经办人账号在相关业务中的操作权限。所有经办人账号在经过法人账号授权后，才可以进行信息填报等操作。授权方式如下：

（1）法人账号登录系统后，点击“子用户授权”，进行经办人账号的业务授权。如图4.2.1-1所示。
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图4.2.1-1 子用户授权

（2）在“经办人列表”选择需要授权的经办人，在“信息采集类事项”绑定选择授权的事项，点击“保存”，完成授权。如图4.2.1-2所示。
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图4.2.1-2 业务授权

在授权之后，经办人用户就拥有相应业务的操作权限。

4.2.2业务办理

（1）点击https://zwfw.nmpa.gov.cn/web/index网址，进入国家药品监督管理局网上办事大厅，点击法人登录，输入经办人用户名、密码和验证码，登录经办人账号。如图4.2.2-1所示。
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图4.2.2-1 账号登录

（2）若经办人账号已完成授权，则登录后直接进入“药品业务应用系统”。如图4.2.2-2所示。
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图4.2.2-2 业务办理

（3）进入系统后，点击“信息采集”，选择相应采集模块。
（4）进入系统后，后续更新的操作手册可以在点击帮助文档获取，系统将显示最新版的用户操作手册。

5.企业信息补充和产品信息维护

5.1企业信息补充
1. 境内企业信息补充

（1）点击“企业信息”进入企业信息维护页面。如图5.1-1所示。
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图5.1-1 企业信息-国内上市许可持有人
（2）补充本单位的基本信息，如图5.1-2所示。
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图5.1-2 企业信息-企业维护信息 

（3）补充本单位的生产地址、仓库地址。

2. 境外企业代理单位信息补充

若企业类别为“境外上市许可持有人依法指定在国内的企业法人”或“境外上市许可持有人的注册代理机构”，“营业执照副本复印件”和“代理情况”显示企业首次登录补充信息时填写的数据，需要补充本单位的基本信息、营业执照副本复印件列表和代理情况。如图5.1-3所示。
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图5.1-3 企业信息-企业类别为境外

（1） 补充本单位企业信息。

（2） 补充本单位的营业执照副本。

（3） 补充本单位的代理情况。

点击【新增代理情况】按钮弹出新增代理情况窗口，在被代理人中文名或被代理人英文名输入数据，会根据输入的数据自动搜索出相关的数据，下拉框数据根据被代理人中文/英文和地址进行分组显示，如：在被代理人中文名输入“澳美”，会自动搜索出含有“澳美”的数据。如图5.1-4所示。上传授权委托书附件，点击【保存】按钮，代理情况新增成功。
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图5.1-4 代理情况_被代理人中文名输入数据自动显示关联数据

数据维护后，点击【保存】按钮，数据保存成功。

5.2产品信息维护

在使用原料药生产供应采集模块功能前，需要先对原料药产品信息进行维护。

点击“产品信息”进入产品信息维护页面，列表显示当前登录持有人的产品信息。企业类别为境外药品上市许可持有人依法指定的在中国境内企业法人或药品注册代理机构，需手动绑定其代理的进口药品或者原料药后，再进行维护。
5.2.1进口产品绑定、解绑

在使用进口药品或原料药绑定功能前，需要先在企业信息页面对代理情况进行维护（代理情况维护请阅读5.1部分）。只有法人账号才有权限进行进口药品或原料药绑定、解绑操作。

境外上市许可持有人或者境外原料药生产企业可以指定国内的企业法人或者注册代理机构进行信息填报。企业法人或者注册代理机构需绑定境外上市许可持有人或者境外原料药生产企业所持有的药品或者原料药。一个药品或者原料药只能被一家代理机构绑定。若代理行为发生变更，需原企业法人或者注册代理机构进行药品或者原料药的解绑。解绑后，新代理机构进行重新绑定。

1. 点击“产品信息”进入产品信息维护页面，点击【绑定产品】按钮。如图5.2.1-1所示。
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图5.2.1-1 产品信息-【绑定产品】按钮

2. 弹出绑定产品窗口，根据在企业信息页面填写的代理情况，显示授权当前登录企业代理的未绑定的进口药品或者原料药数据，根据查询条件筛选待绑定药品或者原料药，勾选后点击【确定】按钮，如图5.2.1-2所示。
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图5.2.1-2 绑定产品
注：若查询不到要绑定的药品或原料药，请确认在企业信息页面的代理情况里被代理人中文和英文填写正确，确认无误后还是查询不到，请联系技术支持客服热线（4006676909转2）。

3. 在产品信息列表就会显示出绑定的药品或者原料药。如图5.2.1-3所示。
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图5.2.1-3 绑定成功后列表显示

4. 若后续没有此进口药品或者原料药产品授权，需要解绑，点击要解绑的进口药品或者原料药后面的【解绑】按钮，弹出确认框，点击【确定】按钮该进口药品或者原料药解绑成功。如图5.2.1-4所示。
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图5.2.1-4 解绑进口药品

5.2.2产品信息维护

在列表点击一个药品或者原料药信息后的【维护】按钮进入维护页面，如图5.2.2-1、5.2.2-2所示。 [image: image49.png]@ zrusmERe CLESTE
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图5.2.2-1 产品信息
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图5.2.2-2 产品信息-数据维护页面

注：有红色星号的字段为必填项。不适合填写的内容，请填写“无”。

1. 核对基础数据
基础数据来源于系统对接，由系统自动带出，不允许企业自行修改。如图5.2.2-3所示。 
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图5.2.2-3 产品信息-基础数据

注：如对药品数据信息有疑问，请及时与我局信息中心数据整理组联系，来电前请备好相应的批件证明材料以备工作人员查询。电话：010-88331520（工作日）；或者联系技术支持客服热线（4006676909转2）。

2. 填报扩充字段

（1）产品类别为“生物制品”的药品，在填报扩充字段里显示“生物制品子类”，该字段需要根据实际药品子类选择一个选项，维护其他字段信息，如图5.2.2-4所示。
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图5.2.2-4 产品信息-填报扩充字段-生物制品

（2）产品类别为“中药”的药品，在填报扩充字段里显示“中药/中成药子类”，该字段需要根据实际药品子类选择一个选项，维护其他字段信息，如图5.2.2-5所示。

[image: image53.png]EIRY FFER

EFERR ¢ © 570 TE=

ETEI-HEMH+ © 20 5

PRIBHBTE|*

iR

BEERES * C

WMRE | EEERBLERNES

SRA

SHFIEIE

Bl

2023-03-04

ETHOSEE, ALPHEE* @ 2O & pzl1ll

2ataRifatc O 2@ &

EEoBEdENEE TS HRE 20 &

FIEBME «  dtmm

L IR U
SHElR  ®
HER %

sHERESHE TESTREETERSRAIEESNEEN SIS ; NRETHET HESHIL
AE RIS TR ST,




图5.2.2-5 产品信息-填报扩充字段-中药

（3）产品类别为“化学药品”的药品，在填报扩充字段里显示“化学药品子类”，该字段需要根据实际药品子类选择一个选项，维护其他字段信息，如图5.2.2-6所示。
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图5.2.2-6 产品信息-填报扩充字段-化学药品

（4）产品为原料药的产品，无需维护此信息。
3. 填报处方组成信息、原辅料供应商信息和包材供应商信息

点击相应模块的【新增】按钮新增数据，可以根据需要新增多条记录。点击【修改】按钮修改数据，点击【删除】按钮删除一条记录。如图5.2.2-7所示。
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图5.2.2-7产品信息-填报处方组成、原辅料和包材供应商信息

所有必填资料都维护好后，点击【提交】按钮，提交成功，返回列表页面，“基础信息状态”变成“已维护”。

维护后要提交了才生效，即“基础信息状态”要显示“已维护”，填报原料药生产供应采集模块时才能使用已维护的数据，避免在填写采集模块时多次重复填报。

6.原料药生产供应采集

原料药生产供应信息采集内容由原料药生产企业按季度填报，填报范围是列入《国家短缺药品清单》《国家临床必需易短缺药品重点监测清单》的原料药生产供应信息；其他品种的原料药生产供应信息，企业自愿填写、上传。填报内容包括：原料药基础信息、原料药生产信息、向药品生产企业供应信息、向其他非药品生产企业/单位供应信息、库存信息、报损报溢信息。

点击“信息采集”-》“原料药生产供应信息采集”进入原料药生产供应信息采集页面。如图6-1、6-2所示。
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图6-1原料药生产供应信息采集模块
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图6-2原料药生产供应信息采集页面

6.1原料药生产供应信息填报

注：在填报前请先确保所有产品信息都已维护（产品信息维护请阅读5.2）。

点击【填报】按钮进入原料药生产供应信息填报页面，如图6.1-1、6.1-2所示。
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图6.1-1【填报】按钮
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图6.1-2原料药生产供应信息采集填报页面

6.1.1填报人信息填写

填报人信息中的“采集时间”默认为当前填报时间的上个季度，不可修改；“填报时间”默认为当天，不可修改；填写“填报人”、“填报人联系方式”、“审核人”。如图6.1.1-1所示。
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图6.1.1-1填写填报人信息

6.1.2原料药基础信息填写

1、点击“药品批准文号/登记号/注册证号”的【选择】按钮弹出选择批准文号信息窗口，如图6.1.2-1所示。
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图6.1.2-1选择批准文号信息窗口

注：该窗口显示的是在“产品信息维护-填报扩充字段”的“化学药品子类”选择“原料药”的“已维护”药品品种。

点击【导入】按钮，根据选择的原料药自动带出“药品批准文号/登记号/注册证号”、“药品通用名称”数据。如图6.1.2-2所示。
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图6.1.2-2原料药基础信息-选择批准文号后

2、“原料药生产企业名称/代理人、统一社会信用代码、药品生产许可证编号、所在省份”显示当前登录企业信息，不可修改，代理人没有药品生产许可证，药品生产许可证编号为空。

3、维护“是否在产”，如果为是，请填写“年产能（千克）”、“预计年产量（千克）”；如果为否，请填写“最后一次生产时间”、“是否计划复产”，如果有计划复产，请填写“预计复产时间”。

4、点击【保存】按钮，填报人信息和原料药基础信息保存成功，在下方会显示出生产信息、向药品生产企业供应信息、向其他非药品生产企业/单位供应信息、库存信息、报损报溢信息TAB页。如图6.1.2-3所示。
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图6.1.2-3保存后显示生产信息等TAB页

6.1.3原料药生产信息填写

点击“生产信息”TAB页，进入原料药生产信息页面，如图6.1.3-1所示。
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图6.1.3-1生产信息TAB页

1、新增

新增有2种方式：页面上点击【填报】进行数据新增和导入Excel方式。

· 页面上填报

（1）点击【填报】按钮弹出新增生产信息窗口，如图6.1.3-2所示。

[image: image65.png]HIREFER

EFEM: ¢

BRS¢

BREE: ¢

EENEMER(TR) : ¢

Raksci]





图6.1.3-2新增生产信息窗口

（2）输入批号，选择生产日期、入库日期、有效期至，输入生产入库数量(千克)。

注：批号为在采集时间内的生产入库的批号。

（3）点击【确定】按钮数据新增成功，自动关闭新增生产信息窗口，列表显示出该条记录，可以点击【填报】按钮继续新增数据。如图6.1.3-3所示。
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图6.1.3-3生产信息-新增一条记录后

· 导入Excel方式

1）点击【下载Excel模板】按钮，把模板下载下来，然后在Excel模板把数据编辑好。如图6.1.3-4所示。

[image: image67.png]W8 EWPDF  EEME

ylyscjlxdsx - Microsoft Excel

SEmes  ERY BN A = 7 &
Hewmma- @ o, @y ST §ﬁ _ IR #miexs  2EXF S
= =
D E c
#es e = - G1G nn-dd) AT (1530 nn-dd) NEEEIHA (130 nn-dd) EEAEE (FR)
Mifi2 2010-05-05 2011-05-05 2012-05-05| 1




图6.1.3-4原料药生产信息Excel模板

2）点击【导入Excel】按钮，在打开窗口选择已编辑好的Excel，提示导入成功。在列表就会显示出导入的数据。

注：如果填写的Excel有错误，无法导入成功，会自动下载“错误填报信息.xlsx”文件，里面详细记录了错误的信息。如图6.1.3-5所示。
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图6.1.3-5错误填报信息Excel

2、修改

在生产信息TAB页列表点击一条记录的【修改】按钮进入修改页面，可以修改生产信息。如图6.1.3-6所示。
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图6.1.3-6修改生产信息

3、删除

在生产信息TAB页点击要删除的记录后的【删除】按钮，弹出删除确认框，点击确认框的【确定】按钮删除该条生产信息。如图6.1.3-7所示。
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图6.1.3-7删除生产信息

6.1.4向药品生产企业供应信息填写

点击“向药品生产企业供应信息”TAB页，进入向药品生产企业供应信息页面，如图6.1.4-1所示。
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图6.1.4-1向药品生产企业供应信息TAB页

1、新增

新增有2种方式：页面上点击【填报】进行数据新增和导入Excel方式。

· 页面上填报

（1）点击【填报】按钮弹出新增向药品生产企业供应信息窗口，如图6.1.4-2所示。
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图6.1.4-2新增向药品生产企业供应信息窗口

（2）选择类别，输入批号。

注：批号为采集时间内销售给药品生产企业的原料药批号，该批号必需为已入库的原料药批号。

（3）如果是境内，点击“企业名称”的【选择】按钮弹出选择企业信息窗口，点击一个企业后面的【导入】按钮，自动带出“企业名称”、“社会统一信用代码”、“药品生产许可证编号”、“所在省份”数据。如图6.1.4-3、6.1.4-4所示。
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图6.1.4-3选择企业信息窗口
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图6.1.4-4新增向药品生产企业供应信息-选择企业后

注：企业名称为购买原料药的药品生产企业名称。

（4）如果是境外的，填写企业名称、国别/地区，如图6.1.4-5所示。
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图6.1.4-5新增向药品生产企业供应信息-境外
（5）“销售量(千克)”输入数据，点击【确定】按钮数据新增成功，自动关闭新增向药品生产企业供应信息窗口，列表显示出该条记录。可以点击【填报】按钮继续新增数据。如图6.1.4-6所示。
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图6.1.4-6向药品生产企业供应信息-新增一条记录后

· 导入Excel方式

（1）点击【下载Excel模板】按钮，把模板下载下来，然后在Excel模板把数据编辑好。如图6.1.4-7所示。
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图6.1.4-7向药品生产企业供应信息Excel模板

（2）点击【导入Excel】按钮，在打开窗口选择已编辑好的Excel，提示导入成功。在列表就会显示出导入的数据。

注：

1、 如果Excel里填写的批号不存在，系统会提示批号不存在是否继续导入，选择是会继续导入，否则导入中止。

2、如果填写的Excel有错误，无法导入成功，会自动下载“错误填报信息.xlsx”文件，里面详细记录了错误的信息。如图6.1.4-8所示。
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图6.1.4-8错误填报信息Excel

2、修改

在向药品生产企业供应信息TAB页列表点击要修改的记录后面的【修改】按钮进入修改页面，修改向药品生产企业供应信息。如图6.1.4-9所示。
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图6.1.4-9修改向药品生产企业供应信息

3、删除

在向药品生产企业供应信息TAB页点击要删除的记录后的【删除】按钮，弹出删除确认框，点击确认框的【确定】按钮删除该条生产信息。如图6.1.4-10所示。
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图6.1.4-10删除向药品生产企业供应信息

6.1.5向其他非药品生产企业/单位供应信息填写

点击“向其他非药品生产企业/单位供应信息”TAB页，进入向其他非药品生产企业/单位供应信息页面，如图6.1.5-1所示。
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图6.1.5-1向其他非药品生产企业/单位供应信息TAB页

1、新增

新增有2种方式：页面上点击【填报】进行数据新增和导入Excel方式。

· 页面上填报

1）点击【填报】按钮弹出新增向其他非药品生产企业/单位供应信息窗口，类别不同，填写的字段不一样。如图6.1.5-2、6.1.5-3所示。
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图6.1.5-2新增向其他非药品生产企业/单位供应信息窗口-境内
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图6.1.5-3新增向其他非药品生产企业/单位供应信息窗口-境外

2）输入数据。

注：

1、批号为采集时间内销售给非药品生产企业的原料药批号，该批号必需为已入库的原料药批号。

2、企业名称、统一社会信用代码/组织机构代码、所在省份为购买原药料用于非药品生产的企业信息。

3、备注注明供应医院或化妆品生产企业等。

3）点击【确定】按钮数据新增成功，自动关闭新增向其他非药品生产企业/单位供应信息窗口，列表显示出该条记录。可以点击【填报】按钮继续新增数据。如图6.1.5-4所示。
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图6.1.5-4向其他非药品生产企业/单位供应信息-新增一条记录后

· 导入Excel方式

1）点击【下载Excel模板】按钮，把模板下载下来，然后在Excel模板把数据编辑好。如图6.1.5-5所示。

[image: image85.png]EH - = ylysjl2dsx - Excel
ECll 7« ®\ mEeR 4 mE BR N8 EWOF  BEES

* J
2 = @
e, B Iu- % g gy BT B
- = ° R
=R o fd 5 =
cs - £ v
A B C D E F c H I -
i1, BTEMBENFRER, TNHEARIHSARN. Ia5ERLER.
2. FEANBESRENEH SR, M: “ARH” o
3. KRR HEN, BTAEINEHLER, Z—H2EARE. FESH. EEHONELER.
4. ERMRHESN, BTLENEHLER, B/ MEDELER.
%51 RAkER Z—HREARD BB EHl/ K s HEE(FR) | EEHO x4
[EA EETan T REE T 1. 326[ LREE=ET]
&5 EEZISY EEZISY 1 U[E 11

I e N





图6.1.5-5向其他非药品生产企业/单位供应信息Excel模板

2）点击【导入Excel】按钮，在打开窗口选择已编辑好的Excel，提示导入成功。在列表就会显示出导入的数据。

注：

1、如果Excel里填写的批号不存在，系统会提示批号不存在是否继续导入，选择是会继续导入，否则导入中止。

2、如果填写的Excel有错误，无法导入成功，会自动下载“错误填报信息.xlsx”文件，里面详细记录了错误的信息。如图6.1.5-6所示。
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图6.1.5-6错误填报信息Excel

2、修改

在向其他非药品生产企业/单位供应信息TAB页列表点击要修改的记录后面的【修改】按钮进入修改页面，可以修改向其他非药品生产企业/单位供应信息。如图6.1.5-7所示。
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图6.1.5-7修改向其他非药品生产企业/单位供应信息

3、删除

在向其他非药品生产企业/单位供应信息TAB页点击要删除的记录后的【删除】按钮，弹出删除确认框，点击确认框的【确定】按钮删除该条非药品生产企业/单位供应信息。如图6.1.5-8所示。
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图6.1.5-8删除向其他非药品生产企业/单位供应信息

6.1.6库存信息填写

点击“库存信息”TAB页，进入库存信息页面，如图6.1.6-1所示。
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图6.1.6-1库存信息TAB页

1、新增

新增有2种方式：页面上点击【填报】进行数据新增和导入Excel方式。

· 页面上填报

1）点击【填报】按钮弹出新增库存信息窗口，如图6.1.6-2所示。
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图6.1.6-2新增库存信息窗口

2）输入数据。

注：批号为当前采集时间截点的所有库存原料药批号。例如：当前填报时间为2021年4月5日填报2021年第一季度采集内容，则应该填报2021年3月31日的库存。

3）点击【确定】按钮数据新增成功，自动关闭新增库存信息窗口，列表显示出该条记录。可以点击【填报】按钮继续新增数据。如图6.1.6-3所示。
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图6.1.6-3库存信息-新增一条记录后

· 导入Excel方式

1）点击【下载Excel模板】按钮，把模板下载下来，然后在Excel模板把数据编辑好。如图6.1.6-4所示。
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图6.1.6-4原料药生产信息Excel模板

2）点击【导入Excel】按钮，在打开窗口选择已编辑好的Excel，提示导入成功。在列表就会显示出导入的数据。

注：如果填写的Excel有错误，无法导入成功，会自动下载“错误填报信息.xlsx”文件，里面详细记录了错误的信息。如图6.1.6-5所示。
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图6.1.6-5错误填报信息Excel

2、修改

在库存信息TAB页列表点击要修改的记录后面的【修改】按钮进入修改页面，可以修改库存信息。如图6.1.6-6所示。
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图6.1.6-6修改库存信息

3、删除

在生产信息TAB页点击要删除的记录后的【删除】按钮，弹出删除确认框，点击确认框的【确定】按钮删除该条生产信息。如图6.1.6-7所示。
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图6.1.6-7删除库存信息

6.1.7报损报溢信息填写

点击“报损报溢信息”TAB页，进入报损报溢信息页面，如图6.1. 7-1所示。
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图6.1.7-1报损报溢信息TAB页

1、新增
新增有2种方式：页面上点击【填报】进行数据新增和导入Excel方式。

· 页面上填报

1）点击【填报】按钮弹出新增报损报溢信息窗口，如图6.1.7-2所示。
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图6.1.7-2新增报损报溢信息窗口

2）输入数据。

注：批号为在采集时间内发生报损报溢的原料药批号。

3）点击【确定】按钮数据新增成功，自动关闭新增报损报溢信息窗口，列表显示出该条记录。可以点击【填报】按钮继续新增数据。如图6.1.7-3所示。
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图6.1.7-3报损报溢信息-新增一条记录后

· 导入Excel方式

1）点击【下载Excel模板】按钮，把模板下载下来，然后在Excel模板把数据编辑好。如图6.1.7-4所示。
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图6.1.7-4报损报溢信息Excel模板

2）点击【导入Excel】按钮，在打开窗口选择已编辑好的Excel，提示导入成功。在列表就会显示出导入的数据。

注：

1、如果Excel里填写的批号不存在，系统会提示批号不存在是否继续导入，选择是会继续导入，否则导入中止。

2、如果填写的Excel有错误，无法导入成功，会自动下载“错误填报信息.xlsx”文件，里面详细记录了错误的信息。如图6.1.7-5所示。
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图6.1.7-5错误填报信息Excel

2、修改
在报损报溢信息TAB页列表点击要修改的记录后面的【修改】按钮进入修改页面，可以修改报损报溢信息。如图6.1.7-6所示。
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图6.1.7-6修改报损报溢信息

3、删除

在报损报溢信息TAB页点击要删除的记录后的【删除】按钮，弹出删除确认框，点击确认框的【确定】按钮删除该条报损报溢信息。如图6.1.7-7所示。
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图6.1.7-7删除报损报溢信息

6.1.1-6.1.7的信息都填写完整后，点击【保存】按钮数据保存成功，状态为“未提交”，可以修改、删除；点击【保存并提交】按钮数据提交成功，状态为“已提交”，自提交之日起10天内的数据可修改和删除。

6.2原料药生产供应信息维护

信息如果发生变化，用户可以点击【维护】按钮，进行信息修改。如图6.2-1所示。
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图6.2-1 原料药生产供应信息-【维护】按钮

注：提交时间是以第一次提交时间为准。

1、如果修改的是“已提交”且自提交之日起未超过10天的或“未提交”的记录，点击【维护】按钮进入原料药生产供应信息维护页面。

2、如果修改的是状态为“已提交”且自提交之日超过10天的记录，点击【维护】按钮弹出确认提示框。

点击【确定】按钮，进入原料药生产供应信息维护页面，需要填写“修改原因”才能保存或提交。

3、修改数据。

如果要修改的是原料药生产信息、向药品生产企业供应信息、向其他非药品生产企业/单位供应信息、库存信息、报损报溢信息TAB页的数据，先点击到对应的TAB页。
· 点击【填报】按钮继续添加数据，也可以点击【excel导入】按钮把编辑好的excel数据通过导入方式添加数据。

· 点击要修改的这条记录后面的【修改】按钮，弹出修改信息窗口，修改数据，点击【确定】按钮数据修改成功。

· 点击要删除的记录后面的【删除】按钮弹出删除确认提示框，点击确认框的【确定】按钮该条记录删除成功。

4、点击【保存】按钮保存成功。如果修改的是“未提交”或者是“已提交”且自提交之日起不超过10天的记录保存后状态还是为“未提交”，可以修改、删除。如果修改的是“已提交”且自提交之日起超过10天的记录保存后状态为“未提交”，可以继续修改，但不可删除。

5、点击【保存并提交】按钮提交成功，状态为“已提交”。如果是“已提交”修改后再提交，提交日期不变，显示的还是第一次提交时的日期。

6.3原料药生产供应信息删除

状态为“已提交”且自提交之日起10天内的和“未提交”的记录，可以进行删除。

6.4原料药生产供应信息查看

点击一条记录后的【查看】按钮，查看已填报的数据。

7.客户端
7.1下载和安装
（1）从国家药品监督管理局网上办事大厅访问药品业务应用系统，点击“信息采集”-->“企业信息”，维护联系人和联系人电话后，界面右下角弹出框显示下载客户端，点击“下载”，保存压缩包“CJPT.zip”到本机。如图7.1-1所示。
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图7.1-1 客户端下载
（2）解压缩“CJPT.zip”，解压出“CJPT1.exe”和证书应用环境安装程序.exe文件。
（3）双击CJPT1.exe进行安装。

（4）双击证书应用环境安装程序.exe进行安装。
（5）安装完成后，桌面生成启动的快捷方式。

7.2用户名和密码
（1）没有直报系统账号的用户，从国家药品监督管理局网上办事大厅访问药品业务应用系统，点击“信息采集”(“业务系统入口”(“修改客户端用户名和密码”，完成用户名和密码修改后可以进行7.3登录客户端。如图7.2-1所示。
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图7.2-1 修改客户端用户名和密码
（2）有直报系统账号的用户，可以直接进行7.3登录客户端。
（3）如果需要修改客户端的密码，从国家药品监督管理局网上办事大厅访问药品业务应用系统，点击“信息采集”(“业务系统入口”(“修改客户端用户名和密码”，进行密码修改。
7.3登录
双击桌面客户端快速启动图标，没有直报系统账号的用户，输入7.2中设置后的用户名和密码（非办事大厅的用户名和密码），点击“登录”；有直报系统账号的用户，输入原直报系统的用户名和密码，点击“登录”。
如出现“还没有插入UKEY，只能使用账号密码登录。”，点击确定即可通过用户名和密码登录，无需使用UKEY。如图7.3-1所示。
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图7.3-1 系统提示
7.4帮助
进入客户端以后，后续更新的操作手册可以通过点击客户端右上角的[image: image107.png]


按钮，再点击“帮助文档”获取。如图7.4-1所示。
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图7.4-1 获取帮助文档
8.技术支持

最新版操作手册可从系统中下载。若在系统使用过程中发现问题，用户可随时联系技术支持客服热线（4006676909转2）；亦可通过加入QQ工作群（企业用户：282253676）进行沟通联络。
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